Gemeinde Mels

Mit rund 9'500 Einwohnern ist Mels die grosste Gemeinde im Sarganserland. Das ausgepragte Vereins-
und Dorfleben bietet einen regionalen Treffpunkt fir Jung und Alt und schafft Lebensqualitat fir alle.

Per 1. September 2026 oder nach Vereinbarung suchen wir infolge Neuorientierung der bisherigen Stel-
leninhaberin eine/n

Sachbearbeiter/in Grundbuchamt (100 %)

lhr Wirkungsbereich
e Vorbereiten und Verarbeiten der laufenden Auftrage / Grundbuchgeschéfte
inkl. Rechnungsstellung
e Nachfiihrung Eigentiimerregister LI / Belegscanning
e  Mithilfe im Grundstiicks- und Gebaudeschatzungswesen (System NILS)
e Bewirtschaftung des Handanderungscenters (Teilbereich System NILS)
e Schalter- und Telefondienst
e Betreuung/ Ausbildung Lernende

lhre Fahigkeiten

e abgeschlossene Verwaltungslehre oder gleichwertige Ausbildung (praktische Erfahrung / Kennt-
nisse im Grundbuchwesen von Vorteil, insbesondere EDV-Grundbuch TERRIS / Eigentlimerregis-
ter LI / NILS)

e Freude am Kontakt mit der Bevolkerung und Behérden

e gute Sozialkompetenz, Belastbarkeit und Teamfahigkeit

e zielorientierte und kommunikative Personlichkeit

o selbstandige, zuverldssige und dienstleistungsorientierte Arbeitsweise sowie sicheres Auftreten

e Gewandter, stilsicherer schriftlicher und miindlicher Ausdruck

Unser Angebot
e verantwortungsvolle, abwechslungsreiche Aufgabe, bei der Sie etwas bewegen kdnnen
e motiviertes, kompetentes Team, das sich gegenseitig unterstitzt
e kurze Entscheidungswege, Eigenverantwortung und Gestaltungsspielraum
e zeitgemadsse Arbeitsbedingungen und gute Sozialleistungen
e moderner Arbeitsplatz mitten in der Gemeinde — nah am Menschen, nah am Leben

Diese Stelle bietet zudem eine ideale Gelegenheit, sich auf die Ausbildung zur Grundbuchverwalterin
oder zum Grundbuchverwalter vorzubereiten und diese zu absolvieren.

lhre nachsten Schritte

Gerne beantwortet Ihnen der Leiter Grundbuchamt, Silvio Kuster (058 228 30 71, silvio.kuster@mels.ch)
Ihre Fragen. lhre vollstandigen Bewerbungsunterlagen senden Sie uns bitte unter Angabe lhrer Lohnvor-
stellung bis Montag, 29. Juni 2026.

Hier klicken, um zum Bewerbungstool (Abraxas) zu gelangen.

Wir freuen uns auf Sie!


https://app.jobportal.abaservices.ch/2979b620-d310-4dfc-8f70-3db4384ac17f

